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Alle famiglie 
Al personale docente 

Al personale ATA 
Al sito web 

 

Circ. 15 

Oggetto: Orario segreteria a.s.2019/2020 

 

Si comunica che l’orario di ricevimento della segreteria per l’anno scolastico 2019/2020 sarà il seguente: 

AREA DIDATTICA E PERSONALE 

MATTINA: LUNEDÌ E MERCOLEDÌ DALLE ORE 9:00 ALLE ORE 11:00 
 
POMERIGGIO: MARTEDÌ E GIOVEDÌ DALLE ORE 15:00 ALLE ORE16:30 
 
Gli orari potranno subire variazioni nel periodo delle iscrizioni per fornire supporto alle famiglie dei 
neoiscritti.  
 
Si raccomanda al personale tutto di rispettare gli orari di sportello della segreteria per garantire la qualità 
del lavoro del personale amministrativo. L’accesso fuori dagli orari di sportello è riservato solo al primo e 
secondo collaboratore e alla funzione strumentale Inclusione per la consultazione dei fascicoli delle 
studentesse e degli studenti. Ogni altra richiesta per specifiche e temporanee attività va sottoposta al 
Dirigente Scolastico e ai suoi collaboratori. 
 
Si saluta cordialmente. 
 

Pomezia, 17/9/2019                                                                

Il Dirigente Scolastico 
prof. Stefano Colucci  
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3 comma 2 del d.lgs.39/93 
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