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Al personale docente 

Al Dsga 

Al personale ATA 

 
Circ. 59 
 
Oggetto: Fruizione permessi brevi scuola primaria 
 
Si ricorda al personale docente della scuola primaria che le ore di programmazione sono parte dell’orario di 
servizio a pieno titolo. La presenza viene registrata attraverso un doppio foglio firma, uno per l’entrata e 
l’altro per l’uscita. Le richieste di permesso orario in concomitanza dei giorni di programmazione vanno 
comunicate con ragionevole anticipo, per permettere la valutazione della compatibilità con le esigenze di 
servizio. Eventuali richieste dovute ad imprevisti ed eventi eccezionali devono essere tempestivamente 
comunicate. È utile sottolineare che per il personale docente il permesso è orario e non frazionabile: quindi 
anche per frazioni di ora è necessario comunicare la richiesta per l’intera ora. 
Le ore di permesso, laddove ritenute compatibili con le esigenze di servizio, a prescindere dalle motivazioni, 
vanno recuperate in attività del medesimo genere entro due mesi dalla richiesta.  
La registrazione dei permessi, fino ad un massimo di 24 ore annuali, è a cura della segreteria e delle 
referenti di plesso.  
Le ore non recuperate per responsabilità del docente sono causa di corrispondente trattenuta stipendiale. 
Se il recupero non avviene entro due mesi dalla richiesta con ordine di servizio scritto da parte del Dirigente 
Scolastico, nulla è imputabile al docente e più nessun recupero è dovuto. 
Si saluta cordialmente. 
 

Pomezia, 24/10/2019                             

                                    

Il Dirigente Scolastico 
prof. Stefano Colucci  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3 comma 2 del d.lgs.39/93  
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