GUIDA ALL UTILIZZO SPORTELLO DIGITALE PERSONALE DOCENTE
Il personale Docente ,per poter accedere allo sportello digitale, dovra effettuare 'accesso al registro elettronico Axios
digitando sul motore di ricerca IC Via della tecnica , dove comparira la schermata sottostante. Cliccare su Re Docenti.

Glossario

Contatti Dove siamo  Accessibili

Istituto Comprensivo Statale "Via Della Tecnica”, Pomezia (Rm

Via.della.Tecnica.3.-.00071. Pomezia.(RM)=-Tel.06.9120718.Fax.06.9120426 Mail : rmic8d400n@istruzione.it - PEC
rmic8d400n@pec.istruzione.it : CF : 97713590582
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9 gen 20 - Richiesta disponibilita progetto
Aree a rischio: SAPERI DI BASE

circ.n.142 - aree a rischio - SAPERI DI BASE
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28 dic 19 - Ampliamento offerta formativa:

pensiero computazionale, coding,
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modulo adesione progetto coding
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A questo punto dopo avere inserito il codice utente e

password, cliccare su SD.
._

VIA DELLA TECNICA

ISTITUTO COMPRENSIVO
e A &

$7713590582 Anno Scolastico: 2019/2020 Data e ora: 09/01/2020 19:55
2019/2020 + & Sostituito ¥ RMEE8D404V PRIMARIA VIA CRESCENZI 3 Selezionare una Classe-Materia ¥ PRIMO QUADRIMESTRE ¥

Selezionare una Classe-Materia nell'elenco in alto - Se si sostituisce un Docente titolare, per prima cosa, indicare il
Sostituito in alto a sinistra, cliccando prima sull'icona Sostituiti

Registro di Classe Registro del Docente Voti Finali e Scrutini
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Vi verra chiesto di: controllare e/o modificare i Dati Personali e salvare, se si desidera cambiare password cliccare su

Cambia Password e poi salvare, cliccare poi su Privacy dove rispondere ad alcune domande ed inserire obbligatoriamente
la spunta su Approvo ( consenso alla privacy) e poi salvare

ScuoLa DiGITALE

@ .LUISA N @

PROFILO UTENTE Dati Personali Cambia Avatar Cambia Password referenze

Informativa sul trattamento dei dati personali degli utenti che utilizzano le nostre licazioni Cloud, licazioni Cli ver ed APP

Regolamento UE n.2016/679 del 27 aprile 2016

Perché questa informativa

Axios Italia Service srl con sede in Via Emanuele Filiberto 190, Roma, CAP 00185 (di seguito “Axios") si impegna costantemente per tutelare la privacy on-line dei suoi utenti.
| suoi dati, attraverso i nostri servizi, saranno oggetto di trattamento nel rispetto delle disposizioni del Regolamento e degli obblighi di riservatezza che ispirano I'attivita di Axios.
Secondo le norme del Regolamento, i trattamenti effettuati da Axios saranno improntati ai principi di liceita, correttezza, trasparenza, limitazione delle finalita e della conservazione, minimizzazione dei dati, esattezza, integrita e riservatezza.

L'informativa & resa solo per il nostro sito internet e per |'utilizzo dei nostri applicativi Cloud, applicazioni Client/Server ed APP.
Per l'informativa relativa ad altri siti o ad altri prodotti, raggiungibili direttamente o indirettamente tramite i nostri link o prodotti, verificare quella del relativo sito.

& Dati Profilo 1. Titolare del trattamento
Titolare del trattamento e rappresentante legale per Axios italia Service Srl & Stefano Rocchi (AU Axios Italia Service Srl), raggiungibile a tutte le tipologie di indirizzo di Axios Italia Service Srl

2. Responsabile del tr (DPO)
DPO nominato da Axios Italia Service Srl &, Tecnosetup di Francesco Rocchi Via Val Sassina, 62 - 00141 Roma - Mail: dpo@axiositalia.com

w

. Dati personali oggetto del trattamento
Per trattamento di dati personali intendiamo qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, |a registrazione, I'organizzazione, la strutturazione, la conservazione, l'adattamento o
la modifica, |'estrazione, la consultazione, |'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o l'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione.
La informiamo che i dati personali oggetto di trattamento saranno costituiti, in linea di massima, da: User id, Password, PIN, Email, Cellulare, oltre a tutti quanti gli altri dati utili a consentire I'utilizzo dei nostri Servizi.

La informiamo inoltre che i dati personali relativi a lei e, se oggetto di trattamento, al suo nucleo familiare, sono accessibili solo ed esclusivamente al personale della scuola ed utilizzati per soli scopi istituzionali come meglio indicato all'interno del documento relativo al trattamento ed alla tutela dei dati
redatto della scuola stessa.
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Comparira la videata sottostante nella quale andare a cliccare su SPD Sportello Digitale.

ScuoLa DiGITALE

BACHECA cerca %’ SPD ASL
- 1
Bacheca di istituto v v S. Giovanni () sportello Alterrfanza

Messaggi Google Maps Registro Elettronico Docenti Igigitale
o

Scuola-Lavoro

Il mio Profilo
20:17:03 giovedi 9 gennaio 2020

Esami Secondaria di Primo Grado

Comparira quest’altra schermata dove poter presentare richiesta permesso di vario tipo, andando a cliccare in alto a sinistra:
Nuova Istanza, o scegliendo tra quelle nella schermata a destra®—

ScuoLa DiGITALE

@ . LUISA v

(@ Stato delle tue istanze (& Scegli tra queste l'istanza da inoltrare

@ Sportello digitale Istanze annullate utente
[=] Comunicazione Assenza MAternita e Congedi Parentali

"#ORTELLO DV.0\, 'E Istanze chiuse

Istanze rigettate =1 Comunicazione/Segnalazione Assenza di Malattia
I-FE—I Nuova istanza

Istanze aperte (1]
=~ =] Flessibilita astensione obbligatoria
k'\ ‘=fan7e - _sentate

Consulta @

@ Supporto =] ' Interdizione per complicazioni gestazionali

= Ultime risposte ricevute
=] Richiesta Acquisto Materiale Didattico

=] Richiesta di Intervento di Manutenzione

=] Richiesta Ferie Docenti




Si dovra selezionare il tipo di istanza, andando a scegliere nel menu a tendina la propria richiesta di assenza, e compilarla in
ogni parte:

ScuoLa DiGITaLE N @usy A

ova istanza
Inoltra istanza

@ Sportello digitale

SPORTELLO DIGITALE

Indirizzo IP dispositivo Compilatore della istanza Indirizzo mail a cui inviare comunicazioni * Tag per l'istanza (2-20 caratteri)
N . . . . .
=) huova stanza 99.999.00 Mario Rossi MarioRossi @xxxxx.it Aggiungi
C)\ Istanze presentate Seleziona il tipo di istanza Modello disponibile Seleziona il file da allegare alla istanza (formati accettati gif, jpg, png, tif, pdf, p7m)
Selezionare il modello di istanza ~ Seleziona il file

@ Supporto

Comunicazione Assenza MAternita e Congedi Parentali
Comunicazione/Segnalazione Assenza di Malattia %
Flessibilita astensione obbligatoria

Interdizione per complicazioni gestazionali

Richiesta Acquisto Materiale Didattico

Richiesta di Intervento di Manutenzione

Richiesta Ferie Docenti

Richiesta Permesso Giornaliero Docenti




Dopo aver compilato tutte le sezioni di interesse cliccare sul tasto Inoltra Istanza e la domanda verra trasmessa all’Istituto
IC Via della Tecnica.

ScuoLa DiGITALE

Nuova istanza

Inoltra istanza | Annulla

@ Sportello digitale

SPORTELLO DIGITALE

Indirizzo IP dispositivo Compilatore della istanza Indirizzo mail a cui inviare comunicazioni * Tag per l'istanza (2-20 caratteri)
E‘ Nuova istanza . . . . .
99.999.00 Mario Rossi Mario Rossi@xxxx.it Aggiung
O\ Istanze presentate Seleziona il tipo diistanza * Modello disponibile Seleziona il file da allegare alla istanza (formati accettati gif, jpg, png, tif, pdf, p7m)

/ X v ‘ Seleziona il file

| Richiesta Ferie Docenti

@ Supporto

Descrizione della istanza

Modulo da compilare

Il sottoscritto Mario Rossi natgf xxx CF XXXXXXXXX

e e PR . . T ATA. . i ) .
In servizio in qualita di..... e A nominaztempe o deerm
CHIEDE
di poter usufruire dei seguenti giorni di * Ferie “
Giorni: * . dal: * = al* =
Giorni: . dal: = al: =
Giorni: . dal: = al: =

Recapito durante legfrie:

Inoltra istanza | Annulla




Sulla schermata home sportello digitale sara possibile verificare le istanze inviate e consultarne lo stato.

Riceverete una mail riepilggativa dell’istanza presentata corredata da un allegato simile al modulo gdartaceo.

ScuoLa [/GITALE

[ Stato delle tue istanze
@ Sportello digitale Istanze annullate utente

= Scegli’ . a queste I'istanza da inoltrare

=] Comunicazione Assenza MAternita e Congedi Parentali
SEOPTELLO DIG™ o E Istanze chiuse

Istanze rigettate
LEI Nuova istanza
Istanze aperte
Q Istanze presentate

@ Supporto

=] Comunicazione/Segnalazione Assenza di Malattia

[=]  Flessibilita astensione igatoria

=] Interdizione per complicazioni gestazionali
[ Ultime risposte ricevute
[=] | Richiesta Acquisto Materiale Didattico

[=] | Richiesta di Intervento di Manutenzione

=] Richiesta Ferie Docenti

@ . LUISA vV @




