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Circ. 35 
 
Oggetto:  Firma docenti e contact tracing  
 
Si comunicano le disposizioni gestionali per assicurare la piena tracciabilità di presenze e spostamenti dei 
docenti all’interno dei plessi dell’IC Via della tecnica. 
 
Da lunedì 28 settembre i docenti firmano regolarmente la presenza su Registro Elettronico utilizzando 
prioritariamente un device personale (per questa finalità è possibile destinare una quota delle disponibilità 
della Carta docente).  
Al proposito si comunica che: 

- la disponibilità di un pc per ciascuna classe sarà assicurata appena sarà concluso l’allestimento delle 
cassettiere per notebook da collocare nelle sale docenti di ciascun plesso. Nelle aule della scuola 
dell’infanzia saranno installati pc fissi. 

- è in corso l’installazione di una connessione in fibra nei plessi di via Guerrazzi e via Pier Crescenzi. 
 
Per garantire il controllo della completa compilazione del registro elettronico e tracciare anche le presenze 
sporadiche nelle classi, è predisposto un modulo cartaceo in ciascuna aula per annotare il nome del 
docente presente, con firma corrispondente e intervallo orario di presenza. La compilazione deve avvenire 
con penna personale, igienizzando accuratamente le mani prima e dopo l’operazione. 
I docenti che effettuano sostituzioni firmeranno i registri collocati rispettivamente nell’atrio del plesso 
infanzia, nell’atrio di via Guerrazzi e nell’atrio di via della tecnica e poi firmeranno il modulo suddetto in 
aula. Anche in questo caso, la compilazione deve avvenire con penna personale, igienizzando 
accuratamente le mani prima e dopo l’operazione. 
I moduli in aula vanno depositati nell’apposita busta in plastica e raccolti settimanalmente, a cura del 
collaboratore del referente di plesso. 
 
All’ingresso di ciascun plesso è predisposto un registro delle presenze per i visitatori esterni, ai quali sarà 
preventivamente misurata la temperatura. Le presenze di esterni in ciascun plesso è ammesso solo previo  
appuntamento telefonico o tramite posta elettronica. 
 
Si saluta cordialmente. 
 
Pomezia, 23 settembre 2020   

 

Il Dirigente Scolastico 

prof. Stefano Colucci 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3 comma 2 del d.lgs.39/93 
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