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A tutte le famiglie 

Alle studentesse e agli studenti 

Al personale docente 

Al personale ATA 

Alla DSGA 

Al sito web 

Circ. 14 

 

Oggetto: Orario di servizio docenti I settimana 

 

Si comunica la modalità di gestione dell’orario dei docenti per la prima settimana: 

INFANZIA (25h): orario 8-13 tutti i giorni (gli alunni saranno presenti dalle 8-30 alle 12.30, per il 

restante orario docenti a disposizione nel plesso per organizzazione didattica in aula); 

PRIMARIA (22h) : ore 8.15 – 12.15 tutti i giorni + 2 ore nella settimana (frazionabili, ma 

consecutive all’orario di servizio, per organizzazione didattica in aula). 

SECONDARIA (18h): secondo l’orario di servizio all’interno dell’intervallo orario 8.00-12.00. 

I docenti che hanno cinque ore nella giornata lavorativa recupereranno l’ora non svolta in altra 

giornata della settimana. 

I docenti con orario di servizio nelle due ultime due ore (12-14) sposteranno le ore negli spazi 

disponibili tra le 8 e le 12, completando le 4 ore giornaliere o in modo da ridurre al minimo i 

“buchi” nel proprio orario di servizio (in caso di orario personale di 2/3 ore). 

Esempio 1: orario ordinario quarta/quinta/sesta (11-14) diventa nella prima settimana 

seconda/terza/quarta ora (9-12). 

Esempio 2: orario ordinario seconda/quarta/sesta ore (9-10 e 11-12 e 13/14) diventa nella prima 

settimana seconda/terza/quarta (9-12)  

I docenti con orario esclusivamente dalle 12 alle 14, sposteranno il servizio nelle prime due ore di 

lezione (8-10). 

 

Si ricorda che è importante, soprattutto per i docenti che operano sostituzioni, compilare (oltre al 

normale registro elettronico) il modulo di CONTACT TRACING per ogni ora o frazione di 

presenza in aula. 

 

Eventuali difficoltà nella gestione di questo adeguamento orario possono essere comunicate: 

per infanzia all’insegnante De Gregorio; per la primaria all’insegnante Cefalo; per la secondaria alla 

professoressa Gagliardi. 

 

Si saluta cordialmente 

 

Pomezia, 10 settembre 2021 

Il Dirigente Scolastico 

prof. Stefano Colucci 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art.3 comma 2 del d. lgs.39/93 
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